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1) Všechny příspěvky musí projít jazykovou korekturou, než se s nimi bude dále pracovat. Po uzávěrce odešle redaktorka všechny obdržené příspěvky korektorce.
Současně rozešle všechny obdržené příspěvky redakční radě. Uzávěrka je zpravidla předposlední pátek v měsíci.
2) Redakční rada vrátí články včetně připomínek do druhého dne (sobota).
3) V Obecních novinách vycházejí pro rok 2013 tyto pravidelné rubriky:
a. Otázky  (pro starostku, místostarostku)
b. Zprávy z obce – zpracovává R. Klusoňová
c. Zprávy z mateřské školy – zpracovává M. Mintělová
d. Kultura a sport – příspěvky posílají organizátoři akcí
e. Knihovna Úholičky – zpracovává M. Hrubešová
f. Historie starých stavení – zpracovává zpravidla R. Feitzová a R. Klusoňová
g. [bookmark: _GoBack]Výlet za humna – zpracovávají manželé Soperovi
h. Příspěvky občanů – přijímají se od občanů 
i. Inzerce – přijímá se od občanů a podnikatelských subjektů za poplatek
4) Všechny články se doručují na adresu: noviny@obec-uholicky.cz v elektronické podobě. Textové soubory ve formátu WORD a reklamy v PDF nebo JPG.
5) Redakce si vyhrazuje právo na grafickou úpravu příspěvků včetně jejich krácení.
6) Pokud dojde ke zkrácení příspěvku (nedostatek místa v aktuálním vydání), celá jeho verze se objeví v novinách elektronických, umístěných na webových stránkách obce.
7) Podpis autora bude vždy jednotný – jméno a příjmení.
8) Noviny se vydávají v tištěné podobě osmistránkové, výjiměčně čtyř- nebo dvanáctistránkové. 
9) Redaktorka upraví články pro vydání, sestaví seznam rubrik, doplní fotografiemi a pošle ke grafickému zpracování – zalomení (sobota – neděle).
10) Grafička zašle noviny zpět zalomené v neděli.
11) Hotové noviny v pdf projdou kontrolou redakční rady (pondělí), proběhne porada redakční rady, připomínky zapracuje redaktorka dle vlastního uvážení a odešle k poslední grafické úpravě a následně ke konečné jazykové korektuře (úterý).
12) Poté mohou být noviny odeslány k tisku (středa) a uveřejněny na webových stránkách obce (pátek).
13) Distribuce probíhá v pátek večer a v sobotu dopoledne.


