Pravidla pro přípravu a tvorbu Obecních novin Úholičky
Obecní noviny jsou tištěným médiem a jsou vydávány 1x měsíčně, jsou zaregistrovány na MK ČR. Vydavatelem obecních novin je Obec Úholičky.
Uzávěrka daného čísla obecních novin je zpravidla předposlední středa v měsíci ve 12 hodin. Přesný a závazný termín je vždy uveden v tiráži předchozího čísla obecních novin.
Obsah: 
· souhrn usnesení
· pravidla a ceníky, které jsou projednány a schváleny zastupitelstvem. 
· informace o kulturních, společenských a sportovních akcí v obci a jejím okolí
· názorové příspěvky občanů
· informace o činnosti komisí a výborů zastupitelstva
· informace o činnosti obce
· další příspěvky podle redakčního plánu.

Pravidla pro zveřejňování názorových příspěvků:
· V každém čísle obecních novin může každý občan zveřejnit jeden názorový článek o maximální délce 2500 znaků. Limit platí i pro názorové články členů zastupitelstva.
· Příspěvek musí být zaslán do uzávěrky daného čísla na e-mailovou adresu: noviny@obec-uholicky.cz
· Příspěvky mohou být v běžných textových formátech: DOC, DOCX, RTF, TXT, ODT
Redakce novin:
· V čele redakce stojí šéfredaktor.
· Šéfredaktor ve spolupráci s vedením obce zajišťuje personální obsazení ostatních funkcí v redakci. Členy redakce nejsou zastupitelé obce.
· Redakce rozhoduje o konečné podobě čísla obecních novin
· Redakce má právo zjišťovat doplňující informace a ověřovat skutečnosti uvedené v článcích.
· Redakce má kompetenci a povinnost nezařadit taková faktická tvrzení obsažená v příspěvcích, která by zakládala právní odpovědnost vydavatele za trestný čin pomluvy anebo za zásah do důstojnosti, cti, vážnosti fyzické osoby nebo pověsti právnické osoby, 
· Pokud dojde redakční radou k využití této kompetence a povinnosti, informuje o tom autora příspěvku do 24 hodin od uzávěrky spolu se zdůvodněním tak, aby mohl článek upravit případně svá tvrzení doložit. 
· Autor příspěvku do 24 hodin od obdržení výzvy redakce zašle upravený příspěvek nebo dodá podklady pro svá tvrzení. 
· Redakce přepošle tuto korespondenci na vědomí redakční radě, požádá předsedu o svolání mimořádného jednání redakční rady, která rozhodne o vydání příspěvku.
· Redakce může po konzultaci s autorem provést krácení článků s nadlimitním počtem znaků, případně vyzvat ke zkrácení autorem.
· Šéfredaktor je volený a odvolávaný Redakční radou
· Redakční rada zvolí šéfredaktora novin do 3 měsíců od schválení těchto pravidel, do té doby určuje členy redakce starostka obce.
· Redakce navrhuje směřování novin a vybírá hlavní témata.

Redakční rada
· Redakční radu tvoří zastupitelé obce
· Redakční rada nenahrazuje funkci redakce, nespolutvoří obsah jednotlivých vydání Obecních novin.
· Redakční radě předsedá starost(k)a obce
· Řádné jednání redakční rady:
· Řádné jednání redakční rady se odehrává minimálně jednou ročně jako zvláštní bod jednání na veřejném zasedání zastupitelstva. 
· Řádné jednání redakční rady se řídí jednacím řádem zastupitelstva obce. 
· Redakční rada na svém řádném jednání volí redakci, schvaluje redakcí navržené směřování novin a schvaluje případné změny pravidel vydávání novin.
· Mimořádné  jednání redakční rady:
· Předseda může na žádost redakce svolat mimořádné jednání redakční rady
· Mimořádné jednání se svolává operativně elektronicky 
· Mimořádné jednání může proběhnout osobně, nebo formou elektronické komunikace
· Mimořádné jednání je platné, pokud se ho zúčastní nadpoloviční většina členů redakční rady.
· Rozhodnutí mimořádného jednání redakční rady je platné, pokud pro něj hlasuje nadpoloviční většina zúčastněných členů.
· Na svém mimořádném jednání řeší redakční rada pouze otázky obsahu aktuálního čísla novin
· Redakční rada učiní rozhodnutí nejpozději do 8 hodin od svolání mimořádného jednání a předseda informuje o rozhodnutí redakci.
· Pokud redakční rada nedojde k platnému rozhodnutí, bude o vydání příspěvku rozhodnuto na nejbližším VZ. Předseda odešle redakci zprávu, že příspěvek nebude v aktuálním čísle otištěn.
· O mimořádném jednání informuje redakční rada na nejbližším veřejném zasedání.
